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1. Общие положения 

1.1. Для организации набора обучающихся в Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное учреждение Саратовской области 

«Краснокутский политехнический лицей» (далее – Лицей), приёма 

документов поступающих в образовательную организацию, проведения 

вступительных испытаний и зачисления в состав обучающихся организуется 

Приёмная комиссия. Настоящее Положение определяет цели и задачи, а 

также регламентирует состав, полномочия и порядок деятельности 

Приёмной комиссии. 

1.2. Приёмная комиссия в своей работе руководствуется: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Приказом Министерства образования и науки РФ от 02.09.2020 года № 457 «Об 

утверждении порядка приёма на обучение по образовательным программам 

среднего профессионального образования»; 

 приказом Министерства образования и науки РФ от 14.06.2013 года № 464 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования»; 

 Уставом Лицея; 

 правилами приёма в Лицей в 2022 году; 

 настоящим Положением; 

 иными локальными нормативными актами, утверждёнными директором Лицея. 

1.3. Основной задачей Приёмной комиссии является обеспечение 

соблюдения прав граждан на образование, установленных Конституцией 

Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, 

гласности и открытости проведения всех процедур приёма. 

1.4. Состав Приёмной комиссии образовательной организации 

утверждается приказом директора, который является председателем 

Приёмной комиссии. 

1.5. Работу Приёмной комиссии и делопроизводство организует 

ответственный секретарь, который назначается директором Лицея. 

1.6. Для обеспечения работы Приёмной комиссии, до начала приёма 

Документов, приказом директора утверждается технический персонал. 

 

2. Должностные обязанности сотрудников Приёмной комиссии 

2.1. Председатель Приёмной комиссии: 

 Руководит деятельностью Приёмной комиссии, осуществляет контроль за её 

работой; 

 Руководит разработкой нормативных документов, регламентирующих 

деятельность Приёмной комиссии; 

 Несёт ответственность за соблюдением правил приёма в образовательную 

организацию и других нормативных документов по формированию 

контингента студентов; 

 Утверждает график работы Приёмной комиссии образовательной организации 

и планы материально-технического обеспечения приёма; 

 Распределяет обязанности между членами Приёмной комиссии; 



 Участвует в собеседовании с поступающими; 

 Проводит приём граждан по вопросам поступления в Лицей. 

2.2. Ответственный секретарь Приёмной комиссии: 

 Готовит проекты приказов, касающиеся организации и проведения приёма, 

готовит проекты документов, регламентирующих работу Приёмной комиссии; 

 Участвует в разработке плана мероприятий по организации приёма студентов и 

его реализации, организует агитационную и профориентационную работу 

Приёмной комиссии; 

 Контролирует оформление учётно-отчётной документации по приёму, 

правильность оформления личных дел поступающих; 

 Ведёт переписку по вопросам приёма и несёт за неё ответственность; 

 Организует подготовку бланков документации Приёмной комиссии; 

 Организует оформление и обеспечение необходимым оборудованием 

помещений для работы Приёмной комиссии; 

 Обеспечивает сохранность документов и имущества Приёмной комиссии; 

 Организует подготовку и сдачу документов Приёмной комиссии в отдел кадров 

и в архив; 

 Участвует в собеседованиях с поступающими. 

2.3. Члены Приёмной комиссии: 

 Работают под руководством ответственного секретаря Приёмной комиссии; 

 Участвуют в заседаниях Приёмной комиссии; 

 Оформляют текущую документацию по деятельности Приёмной комиссии; 

 Участвуют в подготовке помещений для работы Приёмной комиссии; 

 Оформляют протоколы заседаний Приёмной комиссии; 

 Подготавливают стенды для объявлений Приёмной комиссии; 

 Участвуют в собеседовании с поступающими; 

 Проводят консультации с поступающими по порядку и правилам приёма. 

 

3. Организация работы Приёмной комиссии 

3.1. Организация работы Приёмной комиссии должна обеспечивать соблюдение 

прав личности и выполнение государственных требований к приему в 

Лицей. 

3.2. Работа Приёмной комиссии оформляется протоколами, которые 

подписываются председателем и ответственным секретарём Приёмной 

комиссии. 

3.3. Решения Приёмной комиссии принимаются в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами в сфере образования субъектов Российской Федерации, 

Министерства просвещения РФ, Министерства образования и науки РФ, а 

также нормативными документами образовательной организации. 

3.4. Ответственный секретарь Приёмной комиссии заранее обеспечивает 

подготовку информационных материалов, бланков необходимой 

документации, проводит подбор технического персонала, оборудует 

помещения, обеспечивает условия хранения документов, готовит и 

оформляет тексты объявлений о приёме. 

3.5. Подготовленные документы, ксерокопии свидетельства об аккредитации и 

лицензии на право ведения образовательной деятельности по 



соответствующим направлениям подготовки и специальностям, помещаются 

на информационном стенде Приёмной комиссии. 

3.6. В период приёма документов Приёмная комиссия ежедневно информирует о 

количестве поданных заявлений и конкурсе на информационном стенде 

образовательной организации и официальном сайте, организует 

функционирование телефонных линий для ответов на вопросы по приему в 

Лицей. 

3.7. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все 

сданные им документы.  

Поступающему, при личном представлении документов, выдаётся расписка о 

приёме документов. 

3.8. Приём документов регистрируется в журнале по специальностям. 

До начала приёма документов, листы журнала (журналов) нумеруются, 

прошиваются и опечатываются. В день окончания приёма документов, записи 

закрываются чертой, подписями председателя и ответственного секретаря 

Приёмной комиссии. 

Журналы регистрации и личные дела поступающих, хранятся как документы 

строгой отчётности. Срок хранения составляет 1 год. 

 

4. Зачисление в образовательную организацию 

4.1. Поступающий представляет оригинал документа об образовании и (или) 

документа об образовании и о квалификации до 20.08.2022 г. 

4.2. По истечении сроков представления оригиналов документов об образовании 

и (или) документов об образовании и о квалификации, директором Лицея 

издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приёмной комиссией к 

зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов. 

Приложением к приказу о зачислении является пофамильный перечень 

указанных лиц. Приказ с приложением размещается на следующий рабочий 

день после издания на информационном стенде Приемной комиссии и на 

официальном сайте образовательной организации. 

4.3. Зачисление на места, финансируемые из средств соответствующего 

бюджета, должно заканчиваться не позднее, чем за 10-ть дней до начала 

учебных занятий. 

4.4. В случае, если численность поступающих, превышает количество мест, 

финансовое обеспечение которых осуществляется за счёт бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации, местных бюджетов, образовательная организация осуществляет 

приём на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования на основе результатов освоения 

поступающими образовательной программы основного общего или среднего 

общего образования, указанных в представленных поступающими 

документах об образовании и (или) документах об образовании и о 

квалификации. 

4.5. Результаты освоения поступающими образовательной программы основного 

общего или среднего общего образования, указанные в представленных 

поступающими документах об образовании и (или) документах об 

образовании и о квалификации, учитываются по общеобразовательным 



предметам в порядке, установленном в правилах приёма, утвержденных 

Лицеем самостоятельно. 

4.6. Результаты индивидуальных достижений и (или) наличие договора о 

целевом обучении учитываются при равенстве результатов освоения 

поступающими образовательной программы основного общего или среднего 

общего образования, указанных в представленных поступающими 

документах об образовании и (или) документах об образовании и о 

квалификации. 

4.7. При наличии результатов индивидуальных достижений и договора о 

целевом обучении, учитывается в первую очередь договор о целевом 

обучении. 

4.8. При приёме на обучение по образовательным программам, образовательной 

организацией учитываются следующие результаты индивидуальных 

достижений: 

 наличие статуса победителя и призёра в олимпиадах и иных интеллектуальных 

и (или) творческих конкурсах, мероприятиях, направленных на развитие 

интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям 

физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-

исследовательской), инженерно-технической, изобретательской, творческой, 

физкультурно-спортивной деятельности, а также на пропаганду научных 

знаний, творческих и спортивных достижений в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2015 года № 

1239 «Об утверждении Правил выявления детей, проявивших выдающиеся 

способности, сопровождения и мониторинга их дальнейшего развития»; 

 наличие у поступающего статуса победителя и призёра чемпионата по 

профессиональному мастерству среди инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья «Абилимпикс»; 

 наличие у поступающего статуса победителя и призёра чемпионата 

профессионального мастерства, проводимого союзом "Агентство развития 

профессиональных сообществ и рабочих кадров "Молодые профессионалы 

(Ворлдскиллс Россия)" либо международной организацией "WorldSkills 

International". 

Порядок учёта результатов индивидуальных достижений и договора о целевом 

обучении, устанавливается Лицеем самостоятельно. 

4.9. При наличии свободных мест, оставшихся после зачисления, зачисление в 

Лицей осуществляется до 1-го декабря текущего года. 

 

5. Порядок организации и приёма в образовательную организацию для 

обучения по образовательным программам СПО иностранных граждан, 

прибывших с территорий Донецкой Народной Республики, Луганской 

Народной Республики и Украины 

5.1. Согласно положениям Указа Президента Российской Федерации от 21 

февраля 2022 г. № 71 «О признании Донецкой Народной Республики», от 21 

февраля 2022 г. № 72 «О признании Луганской Народной Республики», от 18 

февраля 2017 г. № 74 «О признании в Российской Федерации документов и 

регистрационных знаков транспортных средств, выданных на территориях 

отдельных районов Донецкой и Луганской областей Украины», Соглашения 



между Министерством общего и профессионального образования 

Российской Федерации и Министерством образования Украины о 

сотрудничестве в области образования от 27 февраля 1998 г. и Соглашения 

между Правительством Российской Федерации и Кабинетом министров 

Украины о взаимном признании и эквивалентности документов об 

образовании и учёных званиях от 26 мая 2000 г., приём на обучение по 

образовательным программам среднего профессионального образования на 

места, финансируемые за счёт бюджетных ассигнований бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации граждан, осуществляется в    

соответствии с общими принципами общедоступности и бесплатности   

среднего профессионального образования, действующими для граждан 

Российской Федерации. 

5.2. Лицей исходит из того, что в Российской Федерации признаны 

действительными документы, удостоверяющие личность, документы  об 

образовании   и   (или) документы об образовании и о квалификации, 

свидетельства о рождении, выданные соответствующими компетентными 

органами (организациями), действующими на территориях ДНР, ЛНР, 

Украины. Таким образом, проведение дополнительных процедур для 

признания документов об образовании, документов об образовании и о 

квалификации  не  требуется. 

5.3. К  отношениям,   связанным  с  приёмом  граждан  на  обучение по   

образовательным   программам   среднего   профессионального   

образования, в полном объёме применяются положения статей 55 и 68 

Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273 «Об образовании в 

Российской Федерации» (далее – Федеральный закон) и Порядка приёма на 

обучение по образовательным программам среднего профессионального 

образования, утвержденного приказом Минпросвещения России от 2 

сентября 2020 года № 457. 

5.4. Для приёма в образовательную организацию для обучения по программе 

среднего профессионального образования, гражданин предоставляет 

следующие документы: 

 заявление о приёме; 

 копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ,      

удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации; 

 оригинал документа об образовании (например, оригинал аттестата об 

окончании средней школы) и (или) документа об образовании и о 

квалификации; 

 4 фотографии. 

5.5. В случае если оригинал документа об образовании и (или) документа об 

образовании и о квалификации выполнены на украинском языке, также 

потребуется предоставление нотариально заверенного перевода такого 

документа и приложения к нему (если последнее предусмотрено 

законодательством государства, в котором выдан такой документ) на 

русский язык. 

5.6. В случае отсутствия у граждан оригинала документа об образовании, 

необходимого для осуществления приёма в Лицей, граждане, в соответствии 

с положениями подпункта «б» пункта 1, пункта 3 Особенностей   



проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам основного общего и среднего общего образования для граждан, 

проходивших обучение за рубежом и вынужденных прервать его в связи с 

недружественными действиями иностранных государств, в 2022 году, 

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 31 

марта 2022 года № 538, граждане имеют возможность оперативного  

получения аттестатов об основном общем, среднем общем образовании в 

российских образовательных организациях, имеющих соответствующую 

государственную аккредитацию, в упрощенном порядке, в том числе, на 

основании результатов государственной итоговой аттестации, проводимой в 

форме промежуточной аттестации, результаты которой являются 

основанием для выдачи соответствующего документа об образовании. 

Особенности проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования в 2022 году утверждены приказом Минпросвещения России № 

230, Рособрнадзора № 515 от 13 апреля 2022 года. 

5.7. Администрации Лицея следует оперативно доводить вышеуказанную 

информацию до сведения граждан, утративших оригинал документа об 

образовании, необходимого для осуществления приёма в образовательную 

организацию. 

5.8. Таким образом, приём на обучение по программам среднего 

профессионального образования в Российской Федерации для указанной 

категории граждан на места, финансируемые за счёт бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов, осуществляется согласно общим 

гарантиям общедоступности и бесплатности среднего профессионального    

образования в соответствии с Федеральным законом. 

 

6. Отчетность Приёмной комиссии 

6.1. Об итогах приёма, Приёмная комиссия отчитывается на заседании 

педагогического совета Лицея. 

6.2. Отчётными документами работы приёмной комиссии являются: 

 приказ об утверждении состава приёмной комиссии; 

 журналы регистрации документов поступающих; 

 личные дела поступающих; 

 протоколы заседания Приёмной комиссии. 

6.3. По официальному запросу, сведения о результатах приёма могут быть 

переданы в органы управления образованием, службы занятости.
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